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Phan I

DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG (14

TTHC)

S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Thu tuc cong nhan trung tim d6i moi sang tao

[
cap tinh

02 | Thu tuc cong nhan trung tim doi méi sang tao
Thu tuc cap lai Gidy cong nhan trung tam do6i

03 | méi sang tao, Gidy cong nhan trung tdm do61 maoi
sang tao cap tinh

04 Thu tuc ¢6ng nhan trung tam ho trg khdi nghiép
sang tao cap tinh

05 Thu tuc cong nhan trung tAm hd tro khoi nghiép
sang tao

06 Thu tuc cong nhan cd nhan, nhém c4 nhan, doanh
nghiép khaoi nghiép sang tao

07 Thu tuc cong nhan chuyén gia hd tro khoi nghiép
sang tao

08 Thu tyc cong nhan nha dau tu cd nhan khoi

nghiép sang tao

- Uy ban nhan dan tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghg.
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Thu tuc cip lai Gidy céng nhéan trung tdm hd tro
khoi nghiép sang tao sang tao, Gidy cong nhén
trung tdm hd tro khoi nghiép sang tao cip tinh,
Gidy cong nhan ca nhan, nhém ca nhan khoi
nghiép sang tao, Gidy cong nhén doanh nghi¢p
khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhén chuyén gia
hd tro khoi nghiép séang tao, Gidy cong nhan nha
dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao

10

Thu tuc cap Gidy ching nhan doanh nghiép khoa
hoc va cong ngh¢

11

Thi tuc cip thay doi nodi dung, cdp lai Gidy
ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé¢

12

Tha tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu
khoa hoc, cong nghé¢ va déi mai sang tao khong
st dung ngan sach nha nudc

13

Thu tyc dang ky thuc hién nhiém vu d6i méi sang
tao tai trg, dat hang vé d6i méi cong ngh¢; phat
trién tai san tri tué, nang cao ning suét, chét
luong; ho trg khoi nghiép sang tao.

14

Thu tuc stra d6i, cham dut Hop dong tai tro thuc
hién nhi¢m vu d61 moi1 sang tao

- Uy ban nhan dan tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghé.
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Phin I1

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

CAC TU VIET TAT
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Quan ly Cong nghé va Tiéu chuin do luong chat luong: QLCN&TDC

- Quan ly Khoa hoc: QLKH
- Cong churc B6 phan Mot ctra: CCMC
- Nhan vién buu dién: NVBD;

1. Nhém 07 TTHC, gom:

1.1 Thi tuc cong nhin trung tim doi méi sang tao cp tinh

1.2 Thi tuc cong nhan trung tim doi méi sing tao

1.3. Thii tuc cong nhan trung tim hd tro' khéi nghiép sang tao cip

tinh

1.4. Thii tuc cong nhén trung tim hd tro khéi nghiép sang tao

1.5. Thi tuc cong nhan ca nhan, nhém ca nhin, doanh nghi¢p khéi
nghiép sang tao

1.6. Thii tuc cong nhan chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao

1.7. Thii tuc cong nhin nha dau tw ca nhan khéi nghiép sang tao

a) Truong hop khong thanh 1ap hoi dong tw van cong nhin

Tong thoi giai giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 18

So Trinh ¢ Trach nhiém Theoi gian

TT it thue hién thuc hién
- Tiép nhén ho so day du, hop 18 (Luu y:
Trong thoi han 05 ngay lam vi¢c ke tu ngay

B1 nhan dgfac ho so, CCMC‘trd loi to chirc, ca | CCMC cua Sé tai 0.5 na:
nhan ve tinh hop Ié ciia ho so). TTPVHCC/NVBD 0 NGy
- Chuyén hd so cho linh dao Phong
QLCN&TDC.

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay

QLCN&TDC




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hi€én thue hién
Tham dinh hd so, dy thao To trinh dé nghi
UBND ban hanh Quyét dinh cong nhan va A in .
B3 | cAp Gidy cong nhan hodc Cong vin tir chbi ChuyLegl\\III;rF}EP)f(l;)ng 4,5 ngay
cong nhan Q
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
e T . ~ , Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
g7 | Ban hanh Quyet dinh cong nhan va cap Gidy | ;N (iop 05 ngay
cong nhan hodac Cong van tir choi cong nhan
- Tra két qua giai quyét TTHC. S L
B8 | - Théna k&. theo dai CCMC ctua Sotai | Khdng tinh
g K&, ' TTPVHCC/NVBD | thdi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
b) Truong hop thanh lap hdi dong tw vin cong nhén
Téng thoi gian giai quyét: 27 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
e . Trach nhiém Thoi gian
50 Trinh ty thye hién thye hién
TT . . . .
- Tiép nhan ho so ddy du va hop 18. (Luu y:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
B1 nhan dgfac ho so, CCMC ‘trd loi to chirc, ca | CCMC cua So tai 0.5 NG
nhan vé tinh hop 1é cua ho so). TTPVHCC/NVBD 0 NGaY

- Chuyén hdé so cho lanh dao Phong
QLCN&TDC.




I . Trach nhiém Thoi gian
S0 Trinh ty thue hién thue hién
TT . . . .

A A 17 1A Lanh dao Phong s
B2 ‘
Phan cong xtr 1y ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thao To trinh d¢ nghi | ~p var e bps
B3 | UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap y 91 03ngay
e 4 A L. ~ QLCN&TDC
Ho1 dong tu van cong nhan
e s \ ~ \ Lanh dao Phong .
B4 ‘
Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 01 ngay
BS | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 01 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
B7 Bfln hﬂanh Ql,:lyet dinh thanh 1ap Ho1 dong tu UBND tinh 03 ngay
van cong nhan
B8 | T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan Hoi dong 5,5 ngay
Tong hop két qua hop Hoi dong, Du thao
Cong van yéu cau t6 chure giai trinh, hoan Chuvén vién Phon
B9 | thién ho so theo y kién cua Hoi dong trong QyLCN &TDC g 02 ngay
thoi han 15 ngay ke tur khi nhan dugc yéu
cau.
B10 X?m x¢ét Dy thdo Cong van, trinh Lanh dao| Lanh dao Phong 1,5 ngay
S¢ QLCN&TDC
B11 | Ky duyét Cong vin Lanh dao S& 01 ngay
B12 | Ban hanh Céng vin Vin thu S& 0,5 ngay
13 | TO chuc gii trinh, hoan thién ho so theo y | To chire thuc hién | Khang tinh
kién cua Ho1 dong TTHC thot gian




I . Trach nhiém Thoi gian
50 Trinh ty thue hién thue hién
TT 4 . . .

Tham dinh ho so sau khi hoan thién, Dy
thao To trinh d¢ nghi UBND tinh ban hanh Chuvan vién Phon
B14 | Quyét dinh cong nhan va cap Giay cong nhan Q)L CN&TDC g 1,5 ngay
hodc Cong van thong bao (Truong hop khong
dong y véi yéu cau cua ho so)
Xem x¢ét Du thao To trinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .
B15 | 01 ngay
S& QLCN&TDC
B16 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 01 ngay
B17 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
Ban hanh Quyét dinh cong nhan va cip Gidy , .
B18 : :
cong nhan hoac Cong van thong bao UBND tinh 03 ngay
19 |~ Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC cua S¢ tai | Khdng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 27 ngay

cong nhan trung tam doi méi sang tao cap tinh

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Thii tuc cap lai Gidy cong nhin trung tim doi méi sang tao, Gidy

2.2. Thi tuc cap lai Gidy cong nhén trung tim h§ tro khéi nghiép
sang tao sang tao, Gidy cong nhan trung tim hd tro khéi nghiép sing tao
cap tinh, Gidy cong nhan ca nhin, nhém ca nhian khéi nghiép sing tao,
Giay cong nhian doanh nghiép khéi nghiép sing tao, Gidy cong nhin
chuyén gia hd tro khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha dau tw c4 nhin
khéi nghiép sang tao

To6ng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so hop

1
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rind thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so day du, hop 1€ (Luu y:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké ti ngay
B1 nhan dt‘f.o’c ho so, CCMC ‘trd loi to chikc, ca | CCMC cua S¢ tai 0.5 N
nhén vé tink hop 1é ciia hé so). TTPVHCC/NVBD | - N9
- Chuyén hdé so cho lanh dao Phong
QLCN&TDC.
A A o 1 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xur 1y ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
Thim dinh ho so, dy thao T¢ trinh dé nghi
B3 UBND ban hanh Gidy cong nhan hodc Cong | Chuyén vién Phong 4.5 nas
van tr choi cong nhan QLCN&TDC 0 NGay
Chuyén hd so dén Lanh dao Phong.
T e . ~ \ Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& OLCN&TDC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
B7 Ba? haﬂmh Gla}y cong nhan hoac Cong van tur UBND tinh 05 ngay
chodi cong nhan
gg |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sotai | Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

3. Thi tuc ding ky thwe hién nhiém vu d6i méi sang tao tai tro, dat
hang veé doi méi cong ngh¢; phat trién tai sin tri tu¢, nang cao nang suat,
chat lwgng; ho trg khéi nghiép sang tao

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 63 ngay ké tir ngay két thiic nhan hd so

So . . " o Thoi gian
T Trinh tw Trach nhi¢ém thuc hién thue hién
Bl |- Tiép nhan ho so day du, hop 8. CCMC cua Sé tai 0,5 ngay




- Chuyén ho so cho lanh dao Phong TTPVHCC/NVBD
QLCN&TDHC.
. Lanh dao Ph¢ .

B2 | Phan cong xir I hd so. gi Cﬁ;ngg 0,5 ngay
Kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so;

B3 du thao Cong vian thong bao dbi véi hd Chuyén vién phong 45 nad
so hop 18 hodc khong hop 1&. Trinh Lanh QLCN&TDC > Ngay
dao phong.

B4 Xem )fet du thao Cong van, trinh Lanh Lanh dao Phong 02 ngay
dao S& QLCN&TDC

B5 | Ky duyét Cong van thong bao Lanh dao So 02 ngay

B6 | Ban hanh Cong van thong bao Van thu So 0,5 ngay

g7 | Dy thao To trinh dé nghi UBND tinh Chuyén vién phong 8 5 o
thanh 1ap Hoi ddng xét duyét QLCN&TDC > NGaY
Xem xét du thao To trinh. Trinh Lanh Lanh dao Phong .

B8 \ 03 ngay
dao So QLCN&TDC

B9 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 03 ngay

B10 | Ban hanh To trinh Van thu So 0,5 ngay
Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi

gyq | Dan hanh Quyct dinh thanh 1ap Hot UBND tinh 05 ngay
dong xét duyét

B12 | T6 chirc hop Hoi dong xét duyét Hbi dong 10 ngay

B13 Du tAhéo Yﬁn bfin thong béf) két qua xét Chuyén vién phong 01 ngay
duyét. Trinh Lanh dao phong. QLCN&TDC

814 Xeqm )fet du’Athao ‘Van~ban thongwbao két Lanh dao Phong 01 ngay
qua x¢&t duy¢t. Trinh 1anh dao Sé. QLCN&TDC
K ’ A - ” h,\ ’ k,( 5 r

s15 | &Y Eluy@t Van ban thong bao két qua xét Lanh dao S 0.5 ngay
duyét.

B16 BanAhanh Van ban thong bao két qua xét Vin the S6 0.5 ngay
duyét.
Hoan thién ho so (Thoi gian hoan thién

B17 la 1.5 ngay ké tur ngdy ra thong bao. Qua Té chirc d& nghi th"rﬁg .tmh
thot han theo yéu cau, co quan quan 1y tho1 gian

nhiém vy do1 méi sang tao cham dut




xem xét nhiém vu)

B18 | Tham dinh kinh phi T tham dinh 10 ngay
Duy thao T trinh d& nghi UBND tinh Chuvén vién phon

B19 | ban hanh Quyét dinh phé duyét nhiém QyL N &Tfp) - 9 | 25ngay
vu

B20 Xem )fet du thao T¢ trinh. Trinh 1anh Lanh dao Phong 01 ngay
dao So

B21 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 01 ngay

B22 | Ban hanh T¢ trinh Vian thu So 0,5 ngay

B23 | Ban hanh Quyét dinh phé duyét. UBND tinh 05 ngay

g0 | - Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC cua S0 tai Khong tinh
- Thdng ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 63 ngay

4. Thi tuc sira d6i, chAm dit Hop dong tai tro thue hién nhiém vu doi
mai sang tao

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngdy nhan y kién cta chuyén
gia, cac bén lién quan xem x¢ét ho so.

So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian

TT it thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so day du, hop 1¢.

B |- cravis 1 s tao Phone| CCMCcuaSotai | oo o
- Chuyén hdé so cho lan ao ong | TTpPVHCC/NVBD 0 Ngay
QLCN&TDC.

A A " 1 1A Lanh dao Phong s

B2 | Phan cong xt Iy ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
Dy thao Cong van lay ¥ kién Trudng hop can
thiét c6 thé tham van chuyén gia hodc ldy ¥
kién bang vin ban ctia cac bén lién quan
Th:flm dinh 1}6 so (Truong hop cdﬁ thiét co
thé tham van chuyén gia hoac lay y kién

B3 bang van ban ciua cac bén lién quan, thoi | Chuyén vién Phong 4,5 ngay

gian ld'y‘ y kién khéng tinh vao thoi gian gidi
quyét ho so)
Dy thao To trinh dé nghi UBND ban hanh

QLCN&TPC
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian

TT rinf i thue hi€én thue hién
Quyet dinh phé duyét ndi dung sira d6i dé
tién hanh ky két phu luc diéu chinh hop
dor}g hoic khong phé duyét/Quyét dinh
cham dut viéc thuc hién nhiém vy, xur ly
kinh phi va tién hanh thu tuc thanh 1y hop
dong.

Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
e T . ~ , Lanh dao Phong X

B4 | Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 02 ngay

B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay

B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay

B7 | Ban hanh Quyét dinh UBND tinh 05 ngay

ag |- Tr két qua giai quyét TTHC. CCMC cua S¢ tai | Khdng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
5. Thi tuc cap Gidy chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

S6 X Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh tw thue hién thue hién
- Tiép nhéan ho so day du, hop 1¢. .

B1 16}[: nxe_m hcl S0 a4y hu, l(fpha dao Phe CCMC cua So tai 0.5 nai
- Chuyén hd so cho lan ao ong | TTpPVHCC/NVBD 0 Ngay
QLCN&TDC.

A A " 10 LA Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Thim dinh ho so, dy thao T¢ trinh dé nghi _

g3 | UBND ban hanh Giay ching nhén doanh Chuyén vién Phong 4,5 ngay

nghi¢p khoa hoc va cong nghé hoac Cong
van tra 101 (trong truong hop tr choi cap

QLCN&TPC
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT rinf i thue hi€én thue hién

Gidy chimg nhén).

Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.

T ey . < , Lanh dao Phong X

B4 | Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& OLCN&TDC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu S& 0,5 ngay
B7 | Ban hanh Giay chiing nhan/Cong vin tra 10 UBND tinh 05 ngay
gg |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sotai | Khéng tinh

- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

6. Thi tuc cAp thay do6i ndi dung, cip lai Gidy chirng nhin doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so day

dua, hop 1¢

So . Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so déy du, hop 1€. b .

Bl |- Chuyén hd so cho lanh dao Phon CCMC cua So tai 0,5 ngay

y - €| TTPVHCC/NVBD

QLCN&TDHC.

B2 | Phan cong xit 1§ hd so Lg}flcdﬁg:;lg’gg 0,25 ngay
Tham dinh hd so, du thao To trinh d& nghi
UBND ban hanh Gidy chimg nhan doanh A in \

B3 | nghi¢p khoa hoc va cong nghé hodc Cong Chuyén vien Phong 02 ngay

van tra 101 (trong truong hop tr chdéi cap
Giay chirng nhan).

QLCN&TDC
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT rind thue hi€én thue hién
Chuyén hd so dén Lanh dao Phong.
e P . ~ , Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét To trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 02 ngay
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,25 ngay
B7 | Ban hanh Giay chiing nhan/Cong vin tra 15 UBND tinh 03 ngay
gg |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC cua S¢ tai | Khdng tinh
- Thdng ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

7. Thi tuc danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va doi méi sang tao khong sir dung ngan sach nha nuéc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 28 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop

1€.
S6 . i n Thoi gian
T Trinh tw Trach nhi¢ém thue hién
- Tiép nhan hd so day du, hop 18 (Luu y:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dbfg’c ho so, CCMC {rd loi to chue, ca | CCMC cua Soé tai .
BL | whdn vé tinh hop ¢ cua ho s0). TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho linh dao Phong
QLKH.
) Lanh dao Ph¢ X
B2 | Phan cong xt I hd so . QEOKH 18 10,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao To trinh dé nghi
i : &t di anh 14 Chuyén vién Phon X
B3 UBND tinh ban hanh Quy¢t dinh thanh 1ap y g 03 ngay

Hoi dong danh gia két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc cong nghé va ddi méi sang

QLKH
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tao khong sir dung ngéan sach nha nudc

. . . ) Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét To trinh, Trinh Lanh dao S& 01 ngay
QLKH
B5 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 01 ngay
B6 | Ban hanh T¢ trinh Van thu S& 0,5 ngay
Ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong
g7 | U van démhAgié két SIUél ‘fhucxz'hiél,l'nh,iém vu UBND tinh 04 ngay
khoa hoc cong nghé va doi méi sang tao
khong stir dung ngan sach nha nudc
T6 chic Hop Hoi dong danh gia két qua . \
B8 thyc hién nhiém vu khoa hoc cong nghé va Phong QLKH{Thanh 08 ngay
doi méi sang tao khong str dung ngan sach vién HQi dong
nha nudce
Tong hop két qua lam viéc cua Ho1 dong,
du thao To trinh d¢ nghi UBND tinh ban o .
gg |hanh Gidy xdc nhan két qua thyc hién Chuyeén vién Phong 03 ngay
nhiém vu khoa hoc cong nghé va doi méi QLKH
sang tao khong st dung ngan sach nha
nudc
B10 | Xem xét dy thio To trinh va trinh Lanh Lanh dao Phong 01 ngdy
dao S¢ ky ban hanh QLKH
B11 | Ky duyét To trinh Lanh dao S¢ 01 ngay
B12 | Ban hanh T¢ trinh Van thu So 0,5 ngay
Ban hanh Giéy xac nhan két qua thu’f: hién
g13 | nhiém vu khoa hoc cong nghé va doiméi | ypNp gigp 04 ngay
sang tao khong su dung ngan sach nha
nude so dé luu theo quy dinh
g1 |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sétai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian thwe hién TTHC

28 ngay




		2025-11-19T17:00:29+0700




